
OBEC BATIZOVCE  
 

ROKOVACÍ   PORIADOK 
KOMISIÍ OBECNÉHO ZASTUPITE ĽSTVA  

 
Obecné zastupiteľstvo v Batizovciach ako príslušný orgán podľa § 15 zák. SNR č. 369)1990 
Zb. o obecnom zriadení znení neskorších zmien a doplnkov a Štatútu obce Batizovce prijalo 
Rokovací poriadok komisií obecného zastupiteľstva nasledujúceho znenia:   
 

§  1 
Úvodné ustanovenia 

 
1) Rokovací poriadok komisií obecného zastupiteľstva (ďalej len „komisia“) upravuje 

prípravu a priebeh rokovania komisií, spôsob uznášania sa a prijímania uznesení. 
2) Komisie stále alebo dočasné sú poradnými, iniciatívnymi a kontrolnými orgánmi. 
3) Komisie nemajú rozhodovaciu právomoc. 
4) Komisie nemajú výkonnú právomoc – nie sú výkonnými orgánmi. 
 

§  2 
 
1) Rokovací poriadok komisií OcZ sa vzťahuje na činnosť a rokovanie komisií zriadených 

OcZ. 
2) Rokovací poriadok OcZ sa nevzťahuje na činnosť komisií vytvorených v podmienkach 

samosprávy obce na základe osobitných právnych predpisov. 
 

§  3 
 
1) Komisie sú zložené z poslancov OcZ a občanov obce.  
2) Predsedov a členov komisií volí OcZ tak, aby podľa možností tieto boli obsadené 

odborníkmi z radov poslancov OcZ a odborníkmi z radov občanov obce. 
3) Návrhy na obsadenie komisií môže predkladať starosta, poslanci, zamestnanci obce 

a občania obce. 
4) Návrh na obsadenie člena komisie musí obsahovať minimálne: 

a) meno, priezvisko a adresu uchádzača,   
b) písomný súhlas s obsadením miesta člena komisie. 

5) Počet členov jednotlivých komisií určuje OcZ. 
 

§  4 
Členstvo v komisiách 

 
1)  Členstvo v komisiách  je nezlučiteľné s výkonom nasledovných činností a je vylúčené  

v nasledovných prípadoch: 
 

a) ak dochádza alebo evidentne by mohlo dochádzať ku kolízii záujmov obce a člena 
komisie, 

b) ak ide o osobu, ktorá spáchala úmyselný trestný čin, 
c) ak sa nahlásil na trvalý alebo prechodný pobyt v inej obci, pričom vzhľadom na 

vzdialenosť a jeho pracovné zaradenie nemožno predpokladať aktívnu činnosť 
v komisii. 
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§  5 

Predseda a podpredseda komisie 
 
1) Predsedu komisie (ďalej len „predseda“) volí OcZ. Podpredsedu komisie (ďalej len 

„podpredseda“) volí komisia na návrh členov komisie. 
2) OcZ môže kedykoľvek predsedu komisie, podpredsedu a člena komisie odvolať. 
3) Vymedzenie základných úloh predsedu a podpredsedu  je dané v Štatúte obce Batizovce. 
4) Predseda: 

a) riadi a organizuje prácu komisie, 
b) vedie zasadnutia komisie, 
c) zastupuje komisiu navonok,  
d) podpisuje uznesenia komisie a iné písomnosti komisie, vydané v súlade s ústavným 

zákonom, 
e) počas neprítomnosti predsedu vedie komisie podpredseda alebo predsedom poverený 
člen, 

f) zodpovedá za ochranu doručených písomných oznámení podľa zákona č. 428)2002 
Z.z. o ochrane osobných údajov. 

5) Písomnú agendu zabezpečuje podpredseda, inak písomnú agendu komisie vedie predseda. 
6) Podpredseda: 

a) koordinuje a zabezpečuje administratívnu činnosť komisie, 
b) na pokyn predsedu zvoláva zasadnutia komisie, 
c) zodpovedá za včasné rozoslanie podkladov ostatným členom komisie, 
d) plní ďalšie úlohy podľa pokynov predsedu. 
 

§  6 
Komisie - úlohy 

 
1) OcZ na príslušné volebné obdobie schvaľuje podľa zváženia potreby stále odborné komisie 

a to formou uznesenia. 
2) Stále odborné komisie plnia tieto trvalé úlohy: 

- vyjadrujú sa k návrhu viacročného rozpočtu hlavne za konkrétnu oblasť spadajúcu do  
pôsobnosti komisie, 

- vyjadrujú sa k záverečnému účtu obce hlavne za oblasť spadajúcu do pôsobnosti komisie, 
- vyjadrujú sa k činnostiam rozvoja obce spadajúcu do pôsobnosti komisie, 
- aktívne sa zúčastňujú rôznych podujatí poriadaných obcou, 
- vyjadrujú sa k rozvoju infraštruktúry obce. 

3) OcZ môže úlohy jednotlivých  komisií rozšíriť formou uznesenia. 
4) Na splnenie konkrétnych a zásadných úloh, najmä koncepčného a rozvojového charakteru 

môže zriadiť OcZ dočasné komisie. 
Ich konkrétne zloženie a úlohy vymedzí OcZ. 

5) Komisie nie sú oprávnené realizovať úlohy, ktoré im nevymedzilo OcZ (§ 15 ods. 3 zák. č. 
369)1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov). 

 
§ 7 

Zasadnutia komisie OcZ 
 
1) Stále komisie OcZ sa schádzajú podľa potreby. 
2) Dočasné komisie sa schádzajú podľa potreby, a to tak, aby zabezpečili splnenie úlohy 

(úloh), za účelom ktorej ich OcZ zriadilo. 
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3) Zasadnutie komisie zvoláva a rokovanie vedie predseda komisie. 
4) Komisia môže byť zvolaná 

- písomnou pozvánkou s uvedením programu, 
- telefonicky, resp. faxom, 
- osobne. 

5) Komisia je uznášaniaschopná, ak je prítomná nadpolovičná väčšina všetkých jej členov. 
6) Komisia rozhoduje vždy formou  uznesenia. Uznesenie je platné, ak za neho hlasovala 

nadpolovičná väčšina prítomných členov. Hlasuje sa vždy verejne. 
7) Uznesenia jednotlivých komisií majú pre orgány obce odporúčajúci charakter. Orgány obce 

pri rozhodovaní nie sú viazané uznesením komisie, pokiaľ niečo iné nevyplýva 
z organizačných predpisov obce. 

8) Zo zasadnutia komisie sa spisuje zápisnica, ktorú podpisuje predseda komisie. Zápisnice sa 
ukladajú na obecnom úrade. 

 
§ 8 

Príprava rokovania komisie 
 
1) Materiály na rokovanie komisie predkladá starosta pred konaním rokovania predsedovi 

komisie v takej forme, aby boli zrozumiteľne formulované a jednoznačne pomenované 
oblasti, problémy, námety určené na prerokovanie. 

 
§ 9 

Rokovanie komisie 
 
1) Zasadnutie komisie riadi predseda, v jeho neprítomnosti podpredseda alebo poverený člen 

komisie. 
2) Na začiatku rokovania predseda zistí, či je komisia uznášaniaschopná, ak komisia nie je 

uznášaniaschopná, zvolá predseda zasadnutie na iný náhradný termín. 
3) Predseda po otvorení rokovania komisie predloží na schválenie návrh programu rokovania 

a podľa potreby aj návrh ďalšieho postupu komisie pri rokovaní. 
4) Po schválení programu rokovania, prípadne i postupu komisie pri rokovaní predseda 

vykoná kontrolu uznesení z predchádzajúcich rokovaní komisie. 
5) Predseda prizve na rokovanie komisie osobu, ktorá dala podnet na rokovanie komisie a jej 

účasť je potrebná na ďalšiu činnosť komisie. 
6) Komisia môže na svoje zasadnutie pozvať aj ďalšie osoby, účasť ktorých je na 

prerokúvanej veci nevyhnutná.  Prizvané osoby sa nezúčastňujú celého rokovania, ale len 
po dobu, po ktorú od nich členovia komisie požadujú vysvetlenia, vyjadrenia alebo 
doplnenia k oznámeniam, žiadostiam alebo podnetom. 

 
§ 10 

Prijímanie uznesení 
 
1) Na prijatie uznesenia komisie je potrebný súhlas nadpolovičnej väčšiny všetkých členov 

komisie. 
 

§ 11 
Nakladanie s oznámeniami a písomnosťami z činnosti komisie a ich archivovanie 

 
1) Zápisnicu podpisuje predseda komisie. Zápisnica o zasadnutí OcZ je uložená spoločne s 

príslušnými podkladmi, prílohami, uzneseniami na obecnom úrade. Za archivovanie 
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písomných materiálov zodpovedá poverený zamestnanec obce v zmysle archívneho 
poriadku.  

2) K týmto materiálom majú prístup poslanci OcZ a všetky fyzické a právnické osoby za 
dodržania podmienok v zmysle zák. č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám 
v znení neskorších zmien a doplnkov a č. 428/2002 Z. z. o ochrane osobných údajov v 
znení neskorších zmien a doplnkov.  

3) Členovia komisie sú povinní podpísať písomné vyhlásenie, ktorým berú na vedomie 
povinnosť mlčanlivosti a ochrany osobných údajov, s ktorými prídu do styku počas 
výkonu funkcie s tým, že sú si vedomí prípadných právnych následkov pri porušení tejto 
povinnosti. 

 
§ 12 

Spoločné a záverečné ustanovenia 
 
1) Rokovací poriadok komisií obecného zastupiteľstva obce Batizovce bol schválený 

obecným zastupiteľstvom uzn.č. 47/2011 dňa 14.04.2011. 
2) Rokovací poriadok komisií obecného zastupiteľstva obce Batizovce nadobúda účinnosť 

dňom 14.04.2011.                  . 
3) Poskytovanie informácií a ochrana osobných údajov je riešená poučením členov komisií, 
čo je potvrdené ich podpisom a uložené na OcÚ. 

4) Dňom účinnosti tohto poriadku sa ruší rokovací poriadok komisií OcZ v Batizovciach zo 
dňa  25.05.2007. 

 
 
 
 
 
V Batizovciach  14.04.2011 
 
 
 
 
 
 
 
 
         Ivan  Č i č m a n e c 
               starosta obce 
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Poučenie o právach a povinnostiach ustanovených zákonom   
č. 482/2002 Z.z. o ochrane osobných údajov 
a písomný súhlas s obsadením miesta člena  

komisie sociálnej, rozvoja vzdelávania a kultúry 
 

 

Poučená osoba je povinná podľa ustanovenia § 18 zákona 428/2000 Z.z. zachovávať 
mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými príde do styku počas činnosti v komisii a nesmie 
ich využiť pre osobnú potrebu, nikomu ich poskytnúť ani sprístupniť. Povinnosť mlčanlivosti 
trvá aj po zániku členstva v komisii. 

Poučeniu o mojich právach a povinnostiach ustanovených zákonom a o zodpovednosti 
za ich porušenie som porozumel (a) v celom rozsahu a svojim podpisom to potvrdzujem. 

 
Podľa § 3 ods. 4) písm. b) Rokovacieho poriadku komisií obecného zastupiteľstva 

obce Batizovce svojimi podpismi zároveň súhlasíme s obsadením miesta v horeuvedenej 
komisii:  
 

 

Meno a priezvisko, adresa     dátum   podpis   

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 
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Poučenie o právach a povinnostiach ustanovených zákonom   
č. 482/2002 Z.z. o ochrane osobných údajov 
a písomný súhlas s obsadením miesta člena  

komisie mládeže a športu 
 

 

Poučená osoba je povinná podľa ustanovenia § 18 zákona 428/2000 Z.z. zachovávať 
mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými príde do styku počas činnosti v komisii a nesmie 
ich využiť pre osobnú potrebu, nikomu ich poskytnúť ani sprístupniť. Povinnosť mlčanlivosti 
trvá aj po zániku členstva v komisii. 

Poučeniu o mojich právach a povinnostiach ustanovených zákonom a o zodpovednosti 
za ich porušenie som porozumel (a) v celom rozsahu a svojim podpisom to potvrdzujem. 

 
Podľa § 3 ods. 4) písm. b) Rokovacieho poriadku komisií obecného zastupiteľstva 

obce Batizovce svojimi podpismi zároveň súhlasíme s obsadením miesta v horeuvedenej 
komisii:  
 

 

Meno a priezvisko, adresa     dátum   podpis   

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 
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Poučenie o právach a povinnostiach ustanovených zákonom   
č. 482/2002 Z.z. o ochrane osobných údajov 
a písomný súhlas s obsadením miesta člena  

komisie finančnej a správy obecného majetku 
 

 

Poučená osoba je povinná podľa ustanovenia § 18 zákona 428/2000 Z.z. zachovávať 
mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými príde do styku počas činnosti v komisii a nesmie 
ich využiť pre osobnú potrebu, nikomu ich poskytnúť ani sprístupniť. Povinnosť mlčanlivosti 
trvá aj po zániku členstva v komisii. 

Poučeniu o mojich právach a povinnostiach ustanovených zákonom a o zodpovednosti 
za ich porušenie som porozumel (a) v celom rozsahu a svojim podpisom to potvrdzujem. 

 
Podľa § 3 ods. 4) písm. b) Rokovacieho poriadku komisií obecného zastupiteľstva 

obce Batizovce svojimi podpismi zároveň súhlasíme s obsadením miesta v horeuvedenej 
komisii:  
 

 

Meno a priezvisko, adresa     dátum   podpis   

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 
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Poučenie o právach a povinnostiach ustanovených zákonom   
č. 482/2002 Z.z. o ochrane osobných údajov 
a písomný súhlas s obsadením miesta člena  

komisie výstavby, územného plánovania, životného prostredia 
a verejného poriadku 

 

 

Poučená osoba je povinná podľa ustanovenia § 18 zákona 428/2000 Z.z. zachovávať 
mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými príde do styku počas činnosti v komisii a nesmie 
ich využiť pre osobnú potrebu, nikomu ich poskytnúť ani sprístupniť. Povinnosť mlčanlivosti 
trvá aj po zániku členstva v komisii. 

Poučeniu o mojich právach a povinnostiach ustanovených zákonom a o zodpovednosti 
za ich porušenie som porozumel (a) v celom rozsahu a svojim podpisom to potvrdzujem. 

 
Podľa § 3 ods. 4) písm. b) Rokovacieho poriadku komisií obecného zastupiteľstva 

obce Batizovce svojimi podpismi zároveň súhlasíme s obsadením miesta v horeuvedenej 
komisii:  
 

 

Meno a priezvisko, adresa     dátum   podpis   

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 
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Poučenie o právach a povinnostiach ustanovených zákonom   
č. 482/2002 Z.z. o ochrane osobných údajov 
a písomný súhlas s obsadením miesta člena  

komisie ........................................................................................................ 
 

 

Poučená osoba je povinná podľa ustanovenia § 18 zákona 428/2000 Z.z. zachovávať 
mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými príde do styku počas činnosti v komisii a nesmie 
ich využiť pre osobnú potrebu, nikomu ich poskytnúť ani sprístupniť. Povinnosť mlčanlivosti 
trvá aj po zániku členstva v komisii. 

Poučeniu o mojich právach a povinnostiach ustanovených zákonom a o zodpovednosti 
za ich porušenie som porozumel (a) v celom rozsahu a svojim podpisom to potvrdzujem. 

 
Podľa § 3 ods. 4) písm. b) Rokovacieho poriadku komisií obecného zastupiteľstva 

obce Batizovce svojimi podpismi zároveň súhlasíme s obsadením miesta v horeuvedenej 
komisii:  
 

 

Meno a priezvisko, adresa     dátum   podpis   

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 

 

..................................................................................................................................................... 


